
 
 
 

 

Geltungsbereich 
 

 
 

Der Aktenplan gilt für das 
Bundesministerium für wirtschaftliche 

Zusammenarbeit und Entwicklung 
 

Gliederung des Aktenplans 
 

Der Aktenplan gliedert sich in die Hauptgruppen mit den Kenn- 
buchstaben  O, P, H, E, K, und T. 
 
Die Aktenzeichen werden aus dem Kennbuchstaben der jeweiligen  
Hauptgruppe und deren Aktenplanzeichen gebildet. 
 

O - Organisation und Verwaltung 
 

O1 - Leitung des Hause 
O2 - Allgemeine Organisationsangelegenheiten 
O3 - Geschäftsverkehr 
O4 - Rechtsangelegenheiten 
O5 - Unterbringung, Wohnungsfürsorge 
O6 - Automation und Datenverarbeitung 
 

P - Personalangelegenheiten der Beamten, 
Angestellten und Arbeiter 

 
P1  Beamte 
P2  Angestellte und Arbeiter 
P3  Aus und Fortbildung 
P40  Alle Bedienstete 
P41  Beamte 
P42  Angestellte und Arbeiter 



 
 
 

 

H - Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
 

H10  Haushaltswesen 
H11  Kassenwesen 
H12  Rechnungswesen 
H13  Sonstige Verwaltungsgebiete 
H40  Geschäftsbedürfnisse 
H41  Geräte und Ausstattungsgegenstände 
H42  Kraftfahrzeuge 
H44  Technische Hilfsmittel 
H45  Bürobedarf 
H46  Drucksachen und Bücher 
H47  Postverkehr - Fernmeldeeinrichtungen 
H48  Reinigung und Bewirtschaftung der Dienstgebäude 

 
E - Entwicklungshilfe 

 
E10  Grundlage der Entwicklungspolitik 
E12  Grundsätze 
E20  ZIZ-Zentrum für internationale Zusammenarbeit, Bonn 
E30  z.Z. nicht belegt 
E40  Öffentlichkeitsarbeit, Aufklärung, Werbung, Delegation und  
  Besuchsprogramme 
E50  Forschung auf dem Gebiet der Entwicklungshilfe, Zusam- 
  menarbeit mit wissenschaftlichen Institutionen 
E60  Internationale Zusammenarbeit in der Entwicklungshilfe 
E61  EG - Entwicklungshilfefragen 
E62  Handelshilfe, Tourismus 
E71  Inspektion der Hilfsmaßnahmen 
E80  Entwicklungspolitische Sonderaufgaben 
E90  Berichterstattung an Parlament und Öffentlichkeit 

 
 

K - Finanzielle Zusammenarbeit mit Entwicklungsländern 
 

K1  Finanzierung der Entwicklungshilfe 
K2  Finanzielle Zusammenarbeit 
K3  Bürgschaftshilfe 



 
 
 

 

K4  Finanzierungshilfen für Investitionen und Niederlassungen 
  deutscher Unternehmen in Entwicklungsländern 
K5  Förderung privatwirtschaftlicher Entwicklungsmaßnahmen 
K6  Zusammenarbeit mit der Wirtschaft und deren Organisati- 
  onen, Technologietransfer 
K7  Deutsche Finanzierungsgesellschaft für Beteiligungen in 
  Entwicklungsländern GmbH (DEG) 
K8  Agrarhilfe, Nahrungsmittelhilfe, Technologie, Umwelt 
 

 
T - Technische Zusammenarbeit mit Entwicklungsländern 

 
T1  Bildungshilfe 
T2  Technische Zusammenarbeit, Berufsbildung 
T3  nicht belegt 
T4  Fachkräfte für Entwicklungsländer 
T5  Zusammenarbeit Bund-Länder-Gemeinden; entwicklungs- 
  politische Maßnahmen der Aus- und Fortbildung 
T7  Zusammenarbeit mit Kirchen und deren Organisationen, 
  Vorhaben privater deutscher Träger, sozialpolitische Auf- 
  gaben der Entwicklungsförderung, Bevölkerungsplanung 
T8  Entwicklungsdienste, Bildungshilfe außerhalb des schuli- 
  schen und akademischen Bereichs, Förderung der gesell- 
  schaftspolitischen Bildung 
T90  Gesundheitshilfe 
T91  Fachfragen des Gesamtbereichs Industrie und Handwerk, 
  Berufsbildung, Kredit- und Versicherungswesen der mate- 
  riellen Infrastruktur, der Energie und Rohstoffe, des Woh- 
  nungswesens sowie des Umweltschutzes 
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